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1.AMAC

Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi Mutemetlik isleyis sirecinin
tanimlanmasidir.

2.KAPSAM

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesinde calisanlarin Terfi ve Derece
islemlerini kapsar

3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR

Mali Isler ve Muhasebe Birim Sorumlusu
Ddner Sermaye Memuru
Mutemetlik Memuru

6-FAALiYET AKISI Her Ay galisan personelin terfi

ve derecelerinin
glncellenmesi

Bilgilerin maas _ .
- . Dokiimlerinin alinmasi
programina girilmesi
Evraklarin dosyalanmasi Onaya Maag 6demelerinin tahakkuka
sunulmasi baglanmasi

Odeme belgesi ile eklerin SGDB’ ye Banka 6demeleri igin talimat
gonderilmesi verilmesi

y

SGK primlerinin ilgili kurumlara ]
iletilmesi Islem sonu

Kalite Yénetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




